New Plastic (==

https://peters.newgen.website/job/kaufmann-kauffrau-fuer-bueromanagement-m-w-d/

Kaufmann/Kauffrau fir Buromanagement (m/w/d)

Beschreibung

Kaufmann/Kauffrau fur Blromanagement
(m/w/d) bei New Plastic in Viersen

VERSTARKE AB SOFORT UNSER HUMANKAPITAL

Du interessierst dich firr die Konstruktion und Fertigung von Kunststoffteilen? Oder
bist du eher im kaufmannischen Bereich unterwegs? Egal, wo du dich siehst, bei
uns findest du den passenden Job!

e STANDARD- UND SONDERANFERTIGUNGEN GARANTIEREN
ABWECHSLUNG

» 4-TAGE-WOCHE FUR GENUGEND FREIZEIT

» LOCKERE TEAMATMOSPHARE DANK COOLER EVENTS

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Organisieren des Office

¢ Bestellwesen (Industrie / Einzelhandel)

¢ Auftragssachbearbeitung (Industrie / Einzelhandel)

¢ Vorbereitende Buchhaltung

¢ Geschaftskorrespondenz

e Formulare erstellen/verwalten (MS Office)

¢ Intensive Arbeit mit unseren Warenwirtschaften MiCLAS.X und JTL

¢ Kundenkommunikation und Betreuung

¢ Angebotserstellung

¢ Sonderaufgabenstellung in Zusammenarbeit mit Kunden und
Werkzeugbau/Konstruktion

Qualifikationen / Anforderungen

* Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Kaufmann/zur Kauffrau far
Buromanagement oder gleichwertige Ausbildung

Leistungen der Anstellung

MIT UNS MACHST DU IDEEN GREIFBAR

New Plastic GmbH ist ein innovatives Unternehmen, in dem wir thermoplastische
Kunststoffteile konstruieren und fertigen. Neben einem breiten Programm an Mittel-
und GroBserienartikeln  bieten wir unseren Kunden auch individuelle
Spezialanfertigungen aus Kunststoffspritzguss. Durch unsere Vielfalt fertigen wir fiir
die Mobelindustrie sowie fiir die Bereiche Messe-, Laden-, Zaun- und

New Plastic GmbH

Arbeitgeber
New Plastic GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
nach Absprache

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Kunststoffindustrie

Arbeitsort
Hosterfeldstrasse 31, 41747,
Viersen, Nordrhein-Westfalen,
Deutschland

Arbeitszeiten

4-Tage-Woche zwischen Montag
und Freitag von 6:00 - 16:00 Uhr
inkl. 45 min Pause. Im Wechsel
Montag bis Donnerstag und
Dienstag bis Freitag. (Absprache
mit den Kollegen)

Veréffentlichungsdatum
28. August 2023

Gilltig bis
31.12.2023

Button
Mehr erfahren
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Maschinenbau.

Work-Life-Balance

In der Produktion arbeitest du in einer 4-Tage-Woche mit geregelten Arbeitszeiten -
genigend Zeit fur deine Hobbys, Freunde und Familie. (im Blro nach Absprache)

Teamevents
Neben der jahrlichen Weihnachtsfeier veranstalten wir Feierabend-
Kaffeekrdnzchen vorm Wochenende und im Sommer auch gemeinsame Girilltage.

Corona hat uns leider einen Strich durch die Eventplanung gemacht, doch jetzt
legen wir wieder los!

Haustiere mit ins Bliro
Bringe dein Haustier mit ins Biiro, um deinen Alltag unkompliziert zu gestalten. Mit

kurzen Streicheleinheiten oder das Fttern von kleinen Leckerbissen bringt die
Fellnase eine positive Abwechslung in unseren Alltag.

Setze deine Starke ein

Du bringst deine individuelle Personlichkeit und dein eigenes Talent mit. Diese
kannst du aktiv einsetzen und so die New Plastic GmbH voranbringen.

Lockere Teamatmosphare

Lockere Teamatmosphére: Jeder Einzelne im Team ist offen und tolerant. Und
wenn du Bock und eine gewisse Lernbereitschaft an den Tag legst, kannst du hier
echt etwas reiBen.

Arbeitsplatz ohne Limit

Vollzeit oder Teilzeit? Vollkommen egal, durch unseren unbefristeten Arbeitsvertrag
verstarkst du unser Team langfristig.

Gute Lage
Da wir direkt am Anfang des Industriegebiets liegen, sind wir nah an diversen
Einkaufs- und Gastronomiemdglichkeiten. Kaufe dir in deiner 45-minitigen

Mittagspause also schnell einen leckeren Snack.

Kontakte

MOCHTEST DU UNSER HUMANKAPITAL
VERSTARKEN?

DANN MELDE DICH JETZT!

New Plastic GmbH
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